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ACTAN°

FECHA: Bogota, 27 de febrero de 2025
HORA: 7:00: am. - 8:00 am
4:30 pm _ 5:00 pm
LUGAR: JIC Portal de los suerios. '
TEMA: PROTOCOLO ACCIONES DE EXTRAVIO
ASISTENTES: Padres, madres y/o cuidadores y talento humano

PROPOSITO: Dar a conocer a los padres, madres, cuidadores y talento humano las acciones a
seguir en caso de extravio de un nifio en la unidad operativa, esto con el fin de garantizar a las
familias la seguridad de sus hijos.

ORDEN DEL DiA

Saludo de bienvenida
Socializacion del tema
Lluvia de preguntas

e Compromisos

DESARROLLO: siendo las 7:00 am los padres, madres y/o cuidadores de los nifios se écercaron
al jardin, la profesional Dianila Leal los recibié con un célido y respetuoso saludo y les agradecié
su asistencia y participacion en la socializacion del tema de protocolo de extravio de un nifio.

Para esta socializacion la profesional utiliz6 como herramienta una cartelera en la cual tenia el
paso a paso a seguir en caso de que un nifio llegase a extraviarse, los padres reaccionaron con
expresiones de preocupacion, la profesional les aclara que en el jardin se trabaja por el bienestar
y seguridad de los nifios y las nifias pero que no sobra tener conocimiento de este protocolo para
saber que hacer en caso de que este hecho ocurra.

PASOS A SEGUIR

* La persona del talento humano que identifique este hecho debe comunicarle
inmediatamente con la responsable del servicio.

* Indagar con la persona a cargo del nivel al que pertenece el nifio o nifia extraviado, las
circunstancias presuntas en que se extravié y el ultimo lugar y momento en que fue visto

* Realizar un recorrido en la zona presunta en la que se extravio.
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= No suministrar informacién a nadie.

= Agotadas esas acciones previas informar de inmediato a la policia y a la familia del nifio,

= Acoger rigurosamente las recomendaciones de la policia y demas autoridades
competentes.

= Enviar copia del hecho y de las gestiones adelantadas a la subdireccién local para la
infancia de la secretaria distrital de integracion social, para el seguimiento respectiva.

Al finalizar la socializacién, los participantes realizaron comentarios entre si, deseando nunca
tener que vivir una situacion de estas, uno de ellos manifestd agradecimiento al talento humano
del jardin por el cuidado calificado que le ofrecen a los nifios, otra mama expresé que llevaba
varios afnos en el jardin pues ya habia tenido dos nifios alli y que nunca se habia presentado una
situacion de estas, expres6 que las maestras son muy cuidadosas y carifiosas, algunos padres
manifestaron agradecimiento por compartir estos temas de interés.

Siendo las 8:00 am se da por terminada la socuahzacnon deltemay se prosngue a la recoleccion
de firmas de los participantes. !

TALENTO HUMANO

Siendo las 4:30 pm, se retine el talento humano de la unidad operativa, la profesional Dianila Leal
las recibe con un respetuosos saludo y las invita a la socializacién del tema Protocolo en caso de
extravio de un nifio, los participantes hacen lectura de la cartelera y manifiestas desear nunca
querer pasar por una experiencia de estas, se explica el paso a paso para mayor claridad y se
realizan algunas preguntas sobre el protocolo, las cuales respondieron acertadamente
evidenciandose aqui claridad en el mismo; ellas en conjunto comparten algunas estrateglas que
usan para mantener la seguridad y garantlzar el grupo siempre completo:

= Llamarlista en las mafianas y durante dlferentes momentos del dia estarlos contando para
garantizar que estén todos.

= Nunca dejar los nifios solos.

= Cuando se realicen experiencias fuera del aula garantlzar que la guarda de seguridad
tenga la puerta cerrada :

Siendo las 5:00 pm se da por terminada la socializacidn del protocolo y se prosigue a la
recoleccién de firmas

Elaboré: Dianila Leal

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracién Social
Teléfono: 3 27 97 97

Correo electrénico institucional: integracion@sdis.qov.co 3

Scanned with

CamScanner“é



ALCALDIA MAOR
'OE BOOOTA DG

SECRETARIA DE

INTEGRACION SOCIAL } BOGOTI\

A4

FOR-GD-002 - V2
Pagina 3 de §

Compromisos:
Compromisos Responsables Fecha de Ejecucién
Los padres, madres y /o cuidadores se | Padres, madres y/o | Diaa dia
comprometieron a brindar seguridad a sus | cuidadores
nifios y a ensefiarles a estar siempre al lado’
de su profe.
Se comprometieron a ensefiarles a decir NO y
a no irse con cualquier persona
El talento humano de la unidad operativa se | Talento humano Dia a dia

comprometid a continuar cuidando a los nifios
y garantizando seguridad y confianza a las
familias durante la estadia de los nifios en el
jardin

CONVOCATORIA. Se propone una nueva reunion para el dia XX de mes de 20XX.

Anexos: registro fotografico y firmas de los participantes.
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En constancia de lo anterior firman
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PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL

Cédigo: NO CONTROLADO

Version: 0
w"g FORMATO REGISTRO DE ASISTENCIA A ENCUENTROS Y OTRAS ACCIONES GRUPALES DEL SERVICIO DE JARDINES INFANTILES Fecha: NO CONTROLADO

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL Pégina: 1 de 2
Fecha: 0 3- (12107 Tema: P{U\'OCO\\Q E‘X“}YCUIU Numero de sesién: Nombre de la actividad: ), 2 )
Nombre de la modalidad de stencion: _) aye}tn Portal of e los <iemo> Locaidad:  Rafcel Oale
Persona que acompafia la actividad: _ (Y igyni] e, Leal Rol: tencon o la pameae \nfenaes
Profesional a cargo de la actividad: ~ Yyantlo. Leal

No 1052:?%%?;&051% NOMBRES Y APELLIDOS NIFA O NIRO NIVEL NOMBRE DE LA O EL PARTICIPANTE D%%:%’B}%DE PARENTESCO FIRMA
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Tratamiento de datos personales: Los datos personales aqul consignados tienen carécter confidenclal, razon por la cual es un deber y un compromiso de los asistantes y de la Secretaria Distrital de Integracion Social no divulgar
informacion alguna en proposito diferente a la de este registro so pena de las sanciones legales a que haya lugar de acuerdo con la Ley 1581 de 2012 y Decreto 1377 de 2013.
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Codigo: FOR-GD-023
PROCESO GESTION DOCUMENTAL Version: 1
FORMATO PLANILLA DE ASISTENCIA Fecha. Memo 12023023863 - 14/08/2023
o WA e 1
T 1 L 1 1
1. Tema: [z. Lugar: Jardin Portal de los suefios 3. Fechay hora:
4. 6. Documento de : 11. Teléfono y Ext. /
ftom 5. Nombres y Apellidos \dentidad 7. Entidad 0 Dependencia 8. Rol/ Cargo 9. Planta / Contratista 10. Correo electronico 12. Firma
JIC PORTAL DE LOS
' |Nelly Vargas Daza 52442436 SUEROS RESPONSABLE DEL SERVICIO CONTRATISTA
JIC PORTAL DE LOS PROFESIONAL EN ATENCION A LA PRIMERA z
2 | Vartin Valentina Valero Rincén 1033816068 SUEROS INFANCIA CONTRATISTA Yot s\“(_Q\
JIC PORTAL DE LOS PROFESIONAL EN ATENCION A LA PRIMERA
3 |Dianita Leal Leal 52.063.216| SUEROS INFANCIA CONTRATISTA
JIC PORTAL DE LOS PROFESIONAL EN ATENCION A LA PRIMERA
4 |Martha Yemile Torres 39.562.392 SUEROS INFANCIA (CONTRATISTA
JIC PORTAL DE LOS PROFESIONAL EN ATENCION A LA PRIMERA
5 |Edna Rocio Lopez 1.024.490.259) SUENOS INFANCIA CONTRATISIA
JIC PORTAL DE LOS PROFESIONAL EN ATENCION ALAPRIMERA
8 |Luz Deisy Lozano 1.031.144.491 SUEROS FANCIA CONTRATISTA sioe7r8189] D1 Lonam>.
JIC PORTAL DE LOS PROFESIONAL EN ATENCION ALAPRIMERA A I
7| Agriana Carolina Gonzalez 1,033.683.307 SUEROS INFANCIA CONTRATISTA 3106493232 yrotng L
s JIC PORTAL DE LOS PROFESIONAL EN ATENCION ALAPRIMERA | ONTRATISTA /\WM
Eivia Patricia Moreno 52.220.242 SUENOS INFANCIA s10e718517] him
JIC PORTAL DE LOS 4
9 Ibiana Milena Chaparro Gutierrez 1.023.919.604 SUEROS AUXILIAR APOYO ADMINISTRATIVO CONTRATISTA sorssenzesl D1 cinc: CH
JIC PORTAL DE LOS
10 | nancy Rocio Sanchez 1.033.777.956, SUEROS AUXILIAR EN ATENGION A LA PRIMERA INFANCIA_|CONTRATISTA artezzes7e] N &Id] e
JIC PORTAL DE LOS
12 | Claudia Jeanneth Cruz 397969ng SUEROS AUXILIAR SERVICIOS GENERALES CONTRATISTA
JIC PORTAL DE LOS
13 | Mitdred Milena Acsvedo Perez 53131111 SUEROS MANIPULADORAS DE ALIMENTOS CONTRATISTA
JIC PORTAL DE LOS
4 | Ana Mireya Romero Daza 52447697, SUEROS SERVICIOS GENERALES CONTRATISTA
JIC PORTAL DE LOS
15 | Mareny Sarazas 1007207834 SUEROS MANIPULADORAS DE ALIMENTOS (CONTRATISTA
18
17
Tratamiento de datos personales: Los datos personales aqui consignados tienen carécter confidencial, razén por la cual es un deber y un compromiso de los asistentes y de la SDIS no divulgar alguna en prop a la de este registro so pena de las sanciones legales a
que haya lugar de acuerdo con la Ley 1581 de 2012 y Decreto 1377 de 2013.
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